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1. CURRICULUM

PLAN MANAGERIAL

An scolar: 2016- 2017

de ordine interioara

- solicitarea de propuneri pentru modificarea
Regulamentului de Ordine a Internatului

consilier educativ

N Resurse Ter- Respon- .
Obiective Actiuni ‘s . e Modalitati de evaluare
! Modalitati de realizare men sabilitati !
- se stabilesc clasele
1. Stabilirea claselor, a dirigintilor, | - se stabilesc dirigintii 15.1X directori - tabele cu elevii pe clase
realizarea repartitiei de ore - dirigintii claselor VI- VIII si X- XII se stabilesc pe ' consilier educativ |- decizii de numire
principiul continuitatii si a performantei
. . N . . director . ..
N . . . - orarul se va intocmi respectand cerintele de ordin . - verificarea si avizarea
2. Intocmirea orarului scolii . . 13.1X comisia de X
psihopedagogic - [orarului
redactare a orarului
- se vor ridica de la centrul de manuale manualele
3. Asigurarea manualelor pentru | comandate urmarindu-se titlul si autorii, specializarea Responsabil .
. .y . : L 151X - verificare
toti elevii scolii claselor, lista manualelor valabile in anul scolar curent manuale
A. - se vor reconditiona manualele existente
Organizarea . o - planificarile se vor elabora tindnd cont de indicatiile . .
. . |4. Urmarirea realizarii . . . directori
unor actiuni e oo . . primite la cercurile pedagogice - . .
. . |planificarilor anuale si semestriale e o . . . . Resp.comisiilor |- verificarea si avizarea
ce vizeaza |, < . .. _ |- planificarile vor fi avizate de director/ director adjunct | 20.X . e
asigurarea | concordan(d cu curriculumurile |_ se vor Intocmi planificari speciale pentru elevii cu metodice planificarilor
gu specifice . 1 planilicart sp P cadre didactice
unui bun cerinte educative speciale
inceput de an . - cataloagele si celelalte documente scolare se vor e
5. Completarea cataloagelor si a o . . - verificarea
scolar celorlalte documente scolare completa conform Regulamentului privind regimul 20 .IX director documentelor scolare
3 juridic al actelor de studii 3
6. Elaborarea planului managerial |- planul managerial se va realiza tindnd cont de proiectul 10. XI director - aprecierile membrilor
pentru anul scolar curent de dezvoltare scolara ' consiliului profesoral
. . |- planurile de munca se vor realiza tinand cont de Director adjunct . .
7. Elaborarea planurilor de munca - S DGR - - aprecierile membrilor
. . |sugestiile cadrelor didactice, care participa in diferitele 1.X responsabili o
ale catedrelor, comisiilor metodice - . . : consiliului profesoral
comisii metodice comisii metodice
- solicitarea de propuneri pentru articole noi cuprinse in TN
. LT . . . - cresterea disciplinei In
8. Elaborarea noului Regulament |Regulamentul de ordine interioara al scolii 30. X| directori scoald

R1 modificat si aprobat
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— .. Resurse Ter- Respon- .
Obiective Actiun ‘s . e Modalitati de evaluare
fiuni Modalitati de realizare men sabilitati i vau
- se va intocmi graficul profesorilor si al elevilor de . .
va & p 3 - graficul profesorilor de
9. Organizarea serviciului pe serviciu care va ﬁ aﬁ.sat’ .. responsabil cu | serviciu
s - se vor constitui echipe de lucru- pentru suplinire; 30. IX - - . .
scoala . oo ) . serviciul pe scoala |-controlul caietului
- se vor preciza atributiile elevului/profesorului de : -
. profesorului de serviciu
serviciu
- arhivarea documentelor din anul sc. precedent;
- arhivarea datelor electronice de la secretariat si cele de - control periodic
10. Organizarea si conducerea la | contabilitate 30 X secretari - baze de date
zi a bazei de date a scolii - incadrarea, repartitia de ore; statul de functii contabil completate: SINIR, baza
- evidenta rezultatelor deosebite obtinute la olimpiade, de date proprie a elevilor
concursuri
- asistente la lectii si la
. . - proiectele de lectie se vor realiza conform directori activitatile comisiilor
1. Redactarea schitelor si a - . o .. perma .. .
) . recomandarilor din literatura de specialitate sefi comisii metodice
proiectelor de lectie ) . . . . -nent . . .
verificarea schitelor de lectii a profesorilor debutanti metodice -schite de lectii a
profesorilor debutanti
responsabilii - controlul planificarilor,
o . : 5 o perma . <
2. Parcurgerea ritmica a materiei |- materia va fi parcursa conform planificarilor “nent comisiilor condicilor de prezenta,
metodice caietelor elevilor
o . . . director . .
- metodele utilizate vor fi trecute in proiectele de lectie responsabilii - asistente la lectii
B 3. Utilizarea in lectie a metodelor |- informari stiintifice despre noile metode activ- perma Cart)e drelor/ interasistente
- ..... |activ-participative particiative -nent . - adeverinte de la cursuri
Imbunitati- - L S comisiilor .
o - participare la perfectionari pentru cadre didactice . de perfectionare
rea calitatii metodice
procesului |4. Utilizarea intregului material loacele didacti s . .
- . . . . A - t tilizat fit t tel A
instructiv- | didactic existent in dotare, dénllé C(;?ece ¢ didactice utilizate vor fi trecute in proiectele erma responsabilii
educativ  |utilizarea lectiilor AEL existente S N . C . P catedrelor - asistente la lectii
. - lectii tinute in laboratorul de informatica, biologie, -nent .
in sistem, a platformelor - e < metodice
. chimie, fizica, engleza etc.
electronice
- in functie de particularitatile individuale ale elevilor si . .
. . . ! partie tay : 3 -cadre didactice |- teste, fise de lucru
5. Tratarea diferentiata a elevilor |de progresul scolar inregistrat de acestia perma - . ..
. - . . . . -responsabili -asistente la lectii
in cadrul lectiei - tratarea diferentiata, conform planificarilor speciale ale | -nent oo
. ) . . catedre - planificari
elevilor cu cerinte educative speciale
- se vor respecta prevederile din Regulamentul de . L
organizare si functionare a unitatilor din invatamantul perma ) d.l r.eCtor’ - raportul comisiei
6. Notarea ritmica a elevilor gat . - comisia pentru | Asistente la lectii
preuniversitar -nent N . g
e . A notarea ritmica | -verificarea cataloagelor
- verificarea cataloagelor si a carnetelor la sfargitul

3.
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— Resurse Ter- Respon- .
Obiective Actiuni ‘s . e Modalitati de evaluare
! Modalitati de realizare men sabilitati ¢
fiecarei luni
- verificarea cataloagelor; - directori
- avizarea adeverintelor medicale si a cererilor de invoire; - consilier - analiza frecventei in
- . . . o O . perma . Lr- 2.
7. Urmarirea frecventei elevilor - legatura cu familiile elevilor “nent educativ, consiliul de admini-
- urmdrirea zilnica a prezentei elevilor, a celor care au - diriginti stratie
avut absente nemotivate - medicul scolii
8. Organizarea de pregatiri . . . : - verificarea graficului
ganizar pregatitl, - se stabilesc loturile de elevi pe baza rezultatelor obtinute " 9
consultatii si meditatii pentru: N .. A . . . consultatiilor
o N in anii anteriori si In functie de rezultatele obtinute la director ) e
- pregitirea de performanta a . . S ) - - verificarea participarii
A L testele de evaluare si faza locala a olimpiadelor si responsabilii .
elevilor in vederea participarii la . ’ - elevilor
. . . . concursurilor perma comisiilor .
olimpiade si concursuri scolare . .. . o . - rezultatele obtinute de
<. - se stabileste graficul consultatiilor si a pregatirilor -nent metodice, . L
- pregatirea pentru recuperarea . : elevi la olimpiade,
ST <~ ... . |pentru testare nationala profesori de . .
ramanerilor in urma la invatatura . . oA - examene si concursuri, la
< . - se vor organiza pregatiri pentru recuperarea ramanerilor specialitate . .
- pregatirea pentru testarile in urma la Invatatura simulare si la testare
nationale: EN VI, VIII, XII. unica
9. Evaluarea elevilor care prezinta |- elevii in cauza vor fi testati de psihologul scolar psiholog - dosarele elevilor
probleme la invatatura, - se intocmesc dosarele necesare pentru a obtine calitatea | 1. VI director propuse pentru a obtine
comportament de elev cu cerinte educative speciale adev. CES
-se va utiliza programa activitatilor educative
1. Intocmirea planificarilor pentru |-se vor planifica teme vizadnd educatia igienico-sanitara, - consilier . .
. - : . . TR . :. . : - verificarea si avizarea
orele de dirigentie In conformitate |circulatia rutierd si stingerea incendiilor, educatie contra | 2.X. educativ, lanificrilor
cu programa pentru dirigentie drogurilor, Sida, etc. diriginti p
- vor fi invitati la orele de dirigentie din diferite domenii
. . . .. - planul va fi intocmit {inand cont de cerintele educative - consilier . .
- 2. Intocmirea planului de activitate . . . . 20. . - verificarea §i avizarea
C. Ridicarea o . < ale elevilor, de cerintele speciale ale parintilor educativ, .
e extrascolara si extracurriculara . . o XI. . planului
calitatii - Se va tine cont de propunerile comisiilor diriginti
activitatii | 3. Valorificarea valentelor consilier
. . . T . . perma . . .
educative la |educative ale lectiilor la toate - in limita in care tema lectiei permite “nent educativ - asistente la lectii
nivel de  |obiectele de invatamant cadre didactice
scoala 4.0Organizarea unor activitati T . . -rezultatele obtinute la
) . .. |- activitatile se vor organiza la nivelul claselor, . - . .
extracurriculare variate: drumetii, |, .. . . . . Perio- | consilier educativ |concursuri
. . e individual, de mai multe clase in paralel sau la nivelul . N . o
vizite, excursii, competitii colii dic diriginti -participarea la activitati
sportive, concursuri, serbari 3
5. Organizarea cercurilor pentru |- cercurile isi vor desfasura activitatea dupa o planificare | sapta- | consilier educativ |-rezultatele obtinute la
elevi: stabilita manal responsabilii concursuri
- Cerc de dans, orientare turisticd |- cautarea posibilitdtilor de a concura pentru cercurile sau cercurilor -participarea la activitati
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— .. Resurse Ter- Respon- .
Obiective Actiun coe . YR Modalitati de evaluare
fiuni Modalitati de realizare men sabilitati i vai
- cerc de teatru, robotica sportive lunar
- cerc de arte, cerc de debate
- cerc de fotbal, baschet
- cerc de handbal, tenis de masa
- vizite la domiciliu -discutii cu parintii
- sedinte cu parintii pe clase si pe scoald director - chestionare
. .. ... |- lectorate perma - . |- studierea proceselor
6. Mentinerea legaturii cu familia . . consilier educativ )
- lectii deschise -nent diriginti verbale de la sedinte
- organizare de activitati comune cu parintii- balul & - participarea cadrelor la
parintilor, activitati de 1 mai sedintele cu parintii
7. Intocmire de proiecte educative |- implicarea cadrelor didactice in intocmire de proiecte . .
: P . ) . . o Perma . . - dosarul proiectului
la nivel de scoala , nivel regional, |- derulerea proiectelor in cele mai bune conditii, cu echipa de proiecte :
. . o -nent chestionare
national eficientd maxima
8.0Organizare de cercuri initiate de |- incurajarea elevilor de a organiza si participa la directori
catre elevi: cercurile initiate de colegii lor perma - o .. s
- L SR ; e : consilier educativ, |- participare la activitati
Robotica, Kulturklikk, - sprijinirea cercurilor prin sili si materiale necesare nent - . ’
. e e ’ Consiliul Elevilor
Zabhegyezok desfasurarii activitatilor
- elaborarea planificarii activitatilor
« e A - implicarea cadrelor didactice, eleviilor, parintilor, ONG directori, - dosarul Scoala Altfel
9. Saptamana Scoala altfel . e s . ’ 22.XI - . ;
’ - organizare de acitivtati propuse de elevi consilier educativ |- Raport final
- elaborarea modalitatilor de evaluare
. . - Se stabilesc activitatile optionale in functie de cerintele
Stabilirea orelor optionale pe baza . - n . SRS .. . . . .
D. . . . elevilor, a parintilor, si in functie de posibilitatile scolii Comisia pentru |- Verificarea ofertei scolii
obiectelor oferite de profesorii de . : 7. . . 30.1V. . . .
Elaborarea specialitate - Obtinerea avizului inspectoratului pentru optionalele curriculum si a avizelor
proiectul de P alese
curriculum al - se revizuieste oferta educationala in functie de . . .
- . . I S .. it . é 30. directori - pliante
scolii Elaborarea ofertei educationale solicitdrile elevilor, a parintilor si in functie de . . .
¥ N . ’ ’ ’ IV. | comisie curriculum | - filme documentare
posibilitatile liceului
E. 1. Asigurarea documentatiei de
Asigurarea |specialitate (plan cadru, programe, |-M.E.CS, Biblioteca, C.C.D Bihor., perma | Comisia pentru .
. . i ’ . - dosar curriculum
bazei manuale alternative, metodologii |- internet nent curriculum
logistice |si culegeri)
pentru 2. Asigurarea organizarii = si Directori, secretari, | - dosarele cu actele si
activitdti |desfagurarii in bune conditii a|- activitati de prezentare a metodologiilor dirigintii claselor a | procesele verbale ale
curriculare si | simularilor, evaludrilor nationale, |- organizarea comisiilor 1.07. | Vl-a,aVlll-asi |simularilor, evaluarilor
extracurricu- |a bacalaureatului si a admiterii 1in |- impartirea responsabilitatilor Xll-a nationale si ale
lare liceu cadre didactice | bacalaureatului
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2. RESURSE UMANE

Obiective Actiuni Resurse Ter- Respon- Modalititi de
Modalititi de realizare men sabilitati evaluare
1. Stabilirea componentei consiliului de - sedintele se desfasoara lunar dupa o tematica -procesele verbale ale
administatie, repartizarea sarcinilor pe fiecare |stabilita 1X| director sedintelor
membru, stabilirea graficului de sedinte sia |- Consiliul de administratie poate fi convocat si secretar CA - graficul CA
A tematicii in sedinte extraordinare cind situatia o cere - hotarari CA
' - sedintele se desfagoara lunar dupa o tematica
Coordonarea o . . . .. — - procesele verbale ale
RS 2.Stabilirea graficului de sedinte si a tematicii |stabilita . .
activitatii A e . 301X |director sedintelor
e consiliului profesoral - cand situatia o impune consiliul profesoral se .
consiliului de . L . : - Graficul CP
.. . poate intruni si in sedinte extraordinare

administratie — - — — - .

. .1 1. | 3. Stabilirea responsabilitatilor in cadrul - stabilirea responsabililor si membrilor .

si a consiliului M o ; Verificarea

consiliului profesoral comisiilor de lucru
profesoral o o : . o . R . documentelor acestor
Stabilirea responsabililor si membrilor - responsabilii comisiilor vor intocmi planul de . -
- ) o e N . 30 IX |director comisii
comisiilor de lucru: PSI, notare ritmica, munca, dosarul comisiei, L
; | ; 5 . et a Raport de activitate
CEAC, proiecte, curriculum, burse, violenta |- se impart responsabilitatile in cadrul ale comisiilor
perfectionare, verificare a prezentei €tc. comisiilor de lucru
- . .. . - . . . . . . - fisa de evaluare a
B. Delimitarea | Stabilirea sarcinilor specifice fiecarui post din |- elaborarea si semnarea figei postului directori 33 Ce ¢
. . . P . . - L . ) 25 Xl activitatii
comparti— |sectorul didactic, auxiliar si nedidactic - modificarea indicatorilor fisei de evaluare .
. - fise ale postului
mentelor si a — — :
. oo - a avea loc dupa obtinerea aprobarii ISj pentru .
ierarhizarii . . . o L . . - organigrama
Modificarea organigramei transformarea postului de administrastor in post | XII director b
acestora . C aprobatd de CA
de informatician
- elaborarea incadrarii si a repartitiei de ore
conform normelor in vigoare N .

C. Realizarea - modificarea si aprobarea in CA a listei - incadrare si stat de
N o 1. Asigurarea cadrelor didactice calificate in . ; : Perma- |director functii avizat de ISJ
incadrarii : modificate ale CDS-urilor o

. |colaborare cu 1SJ Bihor . T - nent |secretar Bihor
corespunza- - asigurarea de cadre didactice calificate pentru .
. . RN . - dosarul concursului
toare a scolii posturile colegelor care intra in CIC/ organizare
cu personal de concursuri la nivel de unitate scolara
didactic, - solicitarea aprobarii IS] Bihor pentru
auxiliar si . - . .. |transformarea  postului de administrator . - stat de functii avizat
- : 2. Asigurarea cadrelor auxiliare si nedidactice . - - . R director :
nedidactic g . . : financiar eliberat dupa pensionare, in post de| 30. XI de 1SJ Bihor
conform organigramel secretar

informatician
organizare de concurs pentru postul respectiv

- dosarul concursului
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I . Resurse Ter- Respon- Modalititi de
Obiective Actiuni v . e
Modalitati de realizare men sabilitati evaluare
- La inceputul semestrului va fi analizata . .
- . - o ; ; . . directori,
D. Utilizarea |1. Repartizarea de sarcini  concrete |activitatea instructiv — educativa cu participarea - -
L - o o - A . . .| perman |responsabilii - Dosarele comisiilor
eficientia |responsabililor comisiilor pentru pregatire|activad a sefilor de catedra in cadrul Consiliului ent | comisiilor metodice
potentialului |pentru evaludrile nationale, bacalaureat Profesoral i se vor lua masuri pentru metodice
uman de care imbunatatirea muncii lor
dispune scoala . e S - Redistribuirea sarcinilor si  sectoarelor director .
pune s 2. Organizarea activitatii cadrelor nedidactice |, ... " L ’ 1. 11 S - fisa postului
’ ingrijitorilor, muncitorilor administrator ’
- comisiile metodice vor desfasura lunar diferite . .
N .. . e -asistente la lectii si la
1. In cadrul comisiilor metodice: activitati . . S
o - . . . el g 251X |directori, activitati ale
Constituirea comisiilor metodice la nivelul - se pot organiza activitati diverse: -~ - .
o o e .. . responsabilii comisiilor metodice
scolii si stabilirea responsabilitatilor - lectii deschise e o
i ; L . comisiilor - verificarea
Stabilirea graficului de munca si a graficului - referate .
R . e lunar | metodice documentelor
sustinerii activitatilor - informari stiintifice comisiilor metodice
- elaborarea de teste de evaluare, etc.
2. In cadrul consiliilor profesorale cu tema: oA
. 5 . . - temele se vor stabili {indnd cont de . .
E. Perfectiona- | - Intocmirea unor referate, discutii pe oo .. N directori L .
o . < optiunile/sugestiile cadrelor didactice si in seme . - discutii pe marginea
rea pregdtirii | marginea temelor dezbatute . o o . responsabil cu
. R o . functie de perfectiondrile la care au participat | strial . temelor
personalului |- Diseminarea activitatilor de perfectionare la A . perfectionare
S e RN ... |cadrele didactice in cursul anului scolar ’
didactic, care au participat cadrele didactice ale scolii ’
auxiliar si - responsabilul cu perfectionarea profesorilor
nedidactic 3. Prin C.C.D. si alti frunizori: intocmeste planificarea pe care o prezinta
indrumarea cadrelor spre cursurile de directorului . Directori, -
. . . o . . . Perio— . - adeverinte de
perfectionare din cadrul C.C.D. Bihor, tinand |- curs pt. cadrele didactice de perfectionare pe . responsabilul cu L .
. - dic participare la cursuri
cont de Oferta cursurilor CCD Bihor pe anul | calculator - tabla smart formarea
Scolar in curs - curs pentru elaborare de proiecte
- curs de formare a echipei
. . . -cadrele didactice solicita inscrierea prin cereri - director -adeverinte eliberate
4. Prin grade didactice: A . e . AR
- . N - incurajarea cadrelor pentru a participa la 31XI1 - responsabilul cu |de insitutiile de
- Intocmirea dosarelor de inscriere la grade . . A e A .
examenele pentru obtinerea gradelor didactice formarea invatamant superior
.. . - ludri de cuvant, referate, lectii deschise director,
5. Participarea activa la: . . N . . -
. . - motivarea cadrelor didactice de a se inscrie la responsabilii
- cercuri pedagogice R : » - .
. . perfectionari si masterate, continuarea studiilor |Seme- |comisiilor - adeverinte de
- Simpozioane . . o 1y .. . . . .
. - diseminarea posibilitatilor de participare la strial metodice participare
- programe de parteneriat Lo L S - )
. - e perfectionari, simpozioane, publicéri de lucrari responsabil cu
- publicare de lucrari stiintifice e .
e stiintifice perfectionarea
6. Instruirea periodica a personalului didactic, |- temele sunt prezentate de directorul adjunct, |semestri | director adjunct -teste si chestionare
auxiliar didactic si nedidactic seful comisiei PSI si CSSM al sef comisie PSTsi |aplicate

7.
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perfectiondri pentru cadrele didactice

I . Resurse Ter- Respon- Modalititi de
Obiective Actiuni v . e
Modalitati de realizare men sabilitati evaluare
- organizare de curs de igienizare pentru femeile CSSM
de serviciu administrator
1. Intocmirea unui Grafic de monitorizare si |- vor fi luate in calcul atat personalul didactic, . Grafic de monitorizare
’ e A o 15. X. |director .
control cét i personalul didactic auxiliar gi nedidactic si control
- verificari periodice ale sectoarelor de -analiza rezultatelor
activitate Director adjunct, |obtinute
2. Monitorizarea tuturor compartimentelor din |- personalul didactic va fi monitorizat si de consilier educativ |- note de control
F. Imbunatati- |unitate responsabilii comisiilor metodice perma- |[responsabilii co- |- prezentarea unor
rea activitdtii |- dupd un program stabilit sau cand situatia o |- asistente la lectii nent misiilor metodice, |informdri in cadrul
de indrumare |impune - personalul nedidactic va fi monitorizat de membrii CA, consiliului de
control si director, administrator si membrii consiliului de administrator administratie
evaluare administratie - figse de asistente
e . - participarea la activitati (lectii, sedintele directori,
3. Evaluarea activitatii va viza: particip . t. ( - i, sedinte! -
g . - comisiilor metodice, activitati extracurriculare) responsabilii co-
- obtinerea informatiilor . . . perma S -
L . e - verificarea caietelor si a documentelor scolare misiilor metodice |- fise de evaluare
- elaborarea aprecierilor si a modalitatilor de S RS nent -
. - s - discutii cu elevii i parintii acestora consiliul de
remediere si inbunatatire . g
- completarea fiselor de evaluare administratie
1. Pentru personalul didactic: -Fiecare  diriginte  actualizeaza  caietul . . . «
e . . L . L . Director adjunct, Registru de prezenta,
G. Se valorifica eficient ora la clasa prin intrarea |dirigintelui pentru monitorizarea elevilor perman e -
: . PR . . responsabili com. notd de control
Ameliorarea |la timp la ora si eliminarea absentelor -Se intocmesc documentele solicitate de| ent . .
D 1 . L metodice note de serviciu
activitatii nemotivate conducerea scolii, ISJ, CCD, Primarie
intregului . . e Se realizeaza incadrarea in programul de munca . . . Registru de prezenta
gn | 2. Pentru personalul didactic auxiliar si : o rarea 1h progran perman |director, dir. adj., st p 2,
persona o prin eliminarea 1Intarzierilor si absentelor . nota de control
nedidactic . ent |administrator N
nemotivate procedura
. . s - prin proiecte . -
H. Motivarea |Organizare de activitati extrascolare comune prin pre L . . sondaj de opinie,
N . . . o .|- organizare de excursii, vizite de studiu, |semestri| .. . .. .
intregului  |[pentru cadrele didactice, auxiliare si| . .. . AN .. directiunea scolii fise de evaluare
C > |activitati de tip loasir, sarbatoare de craciun, al
personal nedidiactice ’ CEAC
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3. RESURSE MATERIALE

— . Resurse Ter- Respon- Modalititi de
Obiective Actiuni A . e
Modalitiiti de realizare men sabilitati evaluare
1. Igienizarea spatiilor scolare prin: - lucrari executate cu personalul scolii, parinti,
E1¢ pat 3 p oo p 3 paring 15. IX. . - nota de control de
- varuirea grupurilor sanitare prin Primarie Director,
o o NPT . o . .. constatare a
- a 8 sali de clasa - procurarea periodicad a materialelor de curatenie administrator ey
. . . . - . a perma— conditiilor igienico-
- Intretinerea curateniel In mncinta - mentinerea permanentd a curateniei in fiecare nent sanitare
A Asi ditiil fiecdrei cladiri sector
. Asigurar nditiilor ——— = —
; [asigurarea co t N o . _ . -prestare de servicii achitata cu banii de la buget | seme- | administrator
igienico-sanitare si de  |2. Lucrari de deratizare si dezinsectie . . : . - -contract
. > - contract pentru deratizare si dezinsectie strial
securitate necesare p FVET -
. . . .. - prelungirea autorizatiilor existente pe care
desfasurarii procesului | 3. Prelungirea autorizatiilor de . < . < perman - . .
. - . . . scoala le detine, dacd apar modificari, daca este administrator - aplicarea vizei
instructiv-educativ functionare pe anul urmator ent
cazul
4. Reimprospatarea continutului - verificarea dotarii cutiilor sanitare decem- | administrator " L
S e ’ . L X . .. |-cutiile de prim ajutor
cutiilor de prim ajutor - dotarea lor cu mijloacele lipsa brie medicul scolii
5. Schimbarea / reincarcarea - verificarea stingatoarelor decem- administrator - stingatoarele
stingdtoarelor - relncdrcarea stingdtoarelor, In caz de nevoie brie incarcate
1. Verificarea sistemului de canalizare, . . . . s P
. . . . " |- verificarea si reparatiile curente vor fi efectuate | Sapta- - - control periodic
a instalatiilor termice, gaz, electrice si LT . A administrator «
. 8 de muncitorii de intretinere manal - nota de control
. . . de alimentare cu apa
B. Pastrarea integrala a — .
. - - 0 parte va fi reconditionata de muncitorul de
mijloacelor materiale . o . . ;
o ..-... |2.Reconditionarea mobilierului intretinere perman - .
percum §1 a integritati - .. . . < administrator. -nota de receptie
L . deteriorat - pentru reparatiile mai mari se apeleaza la firme ent
fizice si functionale a g
L T de specialitate
ficarui mijloc in parte — < P
3. Lucrari de depanare la xerox, - se apeleaza la firme de specialitate
calculatoare, imprimante, fax, retea de |- contract de verificare si intretinere periodica cu | lunar directori -nota de receptie
calculatoare firme de specialitate
1. Aprovizionarea cu:
- materiale de curitenie Verificarea facturilor,
C. Asigurarea cu materiale | - materiale pt. reparatii . - . |a notelor de receptie
9 ! riaie pt. rep tA . - CU bani de la buget Lunar, | administratori . plie,
consumabile necesare |- rechizite de birou, hartie xerox . . . a bonurilor de con-
e L : - conducerea la zi a fiselor de magazie contabil .
activitatu - tonere pentru imprimante §1 Xerox sum, a figei de
- cataloage, registre, carnete de elevi, Sent consum
acte de studii etc. pL.
D. Dezvoltarea bazei 1. Cumpararea de calculatoare, - fonduri din bugetul scolii iunie Director trecerea in inventarul
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I - Resurse Ter- Respon- Modalititi de
Obiective Actiuni R . RIS
Modalitiiti de realizare men sabilitati evaluare
materiale a gcolii laptopuri pentru scoald, dotare cu - sponzirozari scolii
imprimanta, proiector
2. Achizitionarea materialelor didactice |- intocmirea listelor de necesar pe nivel de - o
; : . . . . perman | Responsabili | trecerea in inventarul
necesare bunului mers al procesului catedre si comisii, la sedintele comisiilor ..
: . L - ent catedre scolii
didactic - achizitionarea celor aprobate in CA
_ o - donatii . - catalogul de
3. Achizitionarea de carti pentru .t. g . . - - Director . g g ..
o .. - achizitii din fondul comitetului de parinti Periodic - evidenta a cartilor
biblioteca scolii - bibliotecar . NS
- buget propriu existente in biblioteca
- prin decizie se stabileste comisia de . -
. A director - doc. comisiei de
. . . .. | Inventariere decemb .. K .
4. Inventarierca bazei materiale a scolii | . . - .- . comisia de inventariere
- inventarierea cu maxima responsabilitate a re . .
. Inventariere
bunurilor
_ o - fonduri de la buget . o
5. Achizitioare de mobilier scolar: - donatii g perman Director -trecerea in inventarul
banci, scaune, dulapuri, table, sertare . . ent administrator scolii
- se apeleaza la firme de specialitate
1. Igienizarea a 8 grupuri sanitare . .
. .. 9 i grup o1 < - materiale procurate cu bani de la buget .
E. Realizarea unor lucréri |2. Reconditionarea a 4 sili de clasa - . . director - procesul verbal de
.. . S . . Ao - lucrari executate prin sponzorizare 15. XI. . .
de reparatii capitale 3. Zugravirea coridorului de langa sala b - administrator receptie
< - se apeleaza la firme de specialitate
profesorald
1. —reparatii curente
2. — extinderea retelei de internet prin . .
< L - materiale procurate cu bani de la buget
doua fire optice in plus - . . .
. .. . ) . - lucrari executate prin sponzorizare perman Director, - procesul verbal de
F. Realizarea unor lucrari |3. — extinderea retelei de camere video g - . ;
. ! . : S - se apeleaza la firme de specialitate ent administrator receptie
de intretinere si de la parter, partea din spate, exterior si
reparatii curente schimbarea hardwerului din prima
parte a scolii
1. dotarea portii cu sistem de alarma |- contactarea unei firme de specialitate decemb director procesul verbal de
2. elaborarea Evaludrii de risc - incheiere contract, dotare rie administrator receptie

10.




Liceul Teoretic "Ady Endre" Oradea

Str. Moscovei nr. 1

4. DEZVOLTAREA ORGANIZATIONALA SI RELATII COMUNITARE

.. A Resurse Ter- Respon- N
Obiective Actiuni Modalititi de realizare men sabilitati Modalitati de evaluare
Dirigintii vor efectua vizite pentru a cunoaste L .
. - - . .l Lo e - discutii cu parintii
1. Vizite la domiciliu conditiile materiale si climatul educativ din anual dirigintii X o .
- - caietul dirigintelui
familie
Graficul sedintelor cu parintii va fi realizat de
. C e diriginti Seme- Cons. educativ procesele verbale ale sedintelor
2. Sedinte cu parintii A . . . . N
Se vor intocmi procesele verbale ale sedintelor |strial dirigintii, cu parintii
cu parintii
A. Colaborarea cu parinfii__ —
S A Temele vor fi stabilite de comun acord cu . .
familiile elevilor in s ) e . Seme- Cons. educativ - chestionare
S 3. Lectorate cu parintii presedintele Consiliului Reprezentativ al . A L ..
vederea realizarii Parintilor strial dirigintii - discutii cu parintii
educatiei elevilor si a — — —
U . 4. Participarea parintilor la actiuni .
dezvoltarii bazei : . . e e e Cons. educativ
. e educative ( deschiderea festiva a Parintii vor primi invitatii la activitatile - A D .
materiale a scolii . < . . R y Periodic dirigintii, - discutii cu parintii
anului scolar, serbari, concursuri organizate in gcoald director
scolare)
..... . |Directorul prezinta planul managerial
> Ela‘tv)o'r arca unot modahtap P comitetele de parinti decid in ce forma pot Consilier educativ |- Planul de activitati al
care parintii ar putea ajuta scoala . e e S ’ .
o ajuta scoala 30.XI1. Dirigintii Consiliului Reprezentativ al
Colaborarea cadrelor didactice cu s . . < . N
o . . . ... | Activitati ale CRP organizate impreund cu director Parintilor
Consiliul Reprezentativ al parintilor T
| cadrele didactice
B. Colahorarea cu |1. Studierea dosarelor elevilor si . N . . o Director Verificarea dosarelor controlului
cabinetul medical si |realizarea controlului elevilor la Triajul va fi realizat de medicul scolii Periodic . -
. . . ’ medicul scolar periodic
cu Cabinetul de  |inceputul semestrului ’

Iglen.a Scolard p er}tr:u 2. Asigu rarea gswtentel m.e.dlcale Consultatiile se vor desfasura conform Perma- Director -
realizarea educatiei |profilactice prin consultatii ; : o . . - rezultatele la controlul periodic
S : _— graficului stabilit nent Medicul scolii
igienico-sanitare, pt. | periodice

prevenirea 3. Realizarea educatiei sanitare a | Teme stabilite de diriginti impreuna cu Consilierul educativ
imbolnavirilor si pt. |elevilor prin participarea personalul medical Periodic | TSP Comisie ed. pt|- teste
asigurarea primului | personalului medical la orele de Activitati, proiecte organizate de comisia pentry o viata sandatoara |- chestionare
ajutor dirigentie educatia sanitara, care includ aceasti tema Medici
C. Colaborarea cu | 1. Obtinerea fondurilor de la bugetu] Intocmirea proiectului de buget si a notei de ianuarie Director Executia bugetard
Primaria si Consiliul | de stat pentru cheltuieli materiale | fundamentare a cheltuielilor Contabil &
Local in vederea obti-| 2. Intocmirea unor memorii de Stabilirea din timp, de comun acord cu Periodic Directori Procesul verbal de receptie

11.
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— Resurse Ter- Respon-
Obiective Actiuni R . YOI Modalititi de evaluare
! Modalitati de realizare men sabilitati ¢
nerii resurselor | necesitate si documentatii pentru | reprezentantul Primariei a reparatiilor care
financiare si materiale|toate lucrarile de reparatii urmeaza sa fie efectuate
entru bunul mers al o o o
P .. . 3. Stabilirea modalitatilor de . A . proces verbal al sedintei
scolii, respectiv . . | Participarea unor consilieri locali la unele . . . .
. ..., | colaborare pe plan organizational si AR . octombrie |Director plan de activ. Extrasc. si
stabilirea modalitatilor cultural activitati si sedinte ale scolii extracurriculare
de colaborare
1. Intocmirea planului de pazi al . e
colii, tinand font dele islia‘;ia in Avizul politiei
3ot . g . | Se va avea in vedere legislatia in vigoare 15 Xl Director plan de activitate a comisiei de
vigoare, dosarului pentru prevenirea . . :
. o < prevenire a violentei scolare
violentei in scoala T
2. Planificarea unor teme vizand . . . Consilierul educativ
) L Temele vor fi prezentate pe serii de clase, si la NS Procese verbale
D. Colaborarea cu educatia rutierd, la care vor fi . . Permanent |diriginti .
. oL T deschiderea anului scolar ’ - chestionare
POLITIA in vederea |invitati lucratori ai politiei
asigurarii pazei 3. Expuneri pe tema
bunurilor, prevenirii | infractionalitatii, traficului de . . Seme- Consilierul educativ| - dezbateri cu elevii
) . e .. ) . Temele vor fi prezentate pe serii de clase . .
infractionalitatii, droguri si carne vie, sustinute de strial - chestionare
realizarii educatiei lucratorii politiei
rutiere . e Discutii cu elevii la scoala A
4. Implicarea politiei si a . t.. nas e . Cénd . .
. S . Discutii ale politistilor cu parintii elevilor L. Directori . ..
jandarmilor in rezolvarea cazurilor . L2 . . . _|situatia o - . | -adrese catre politie
< Comunicarea listei cu elevi problema si elevi cy Consilierul educativ
problema - . cere
multe absente catre Politie
5. Incheierea unui parteneriat cu Se vor stabili temele care Intra 1n acest . . . .
... . lanuarie director contract de parteneriat
Politia parteneriat
1. Stabilirea componentei comisiei . s S . o .
. k ;s Comisia numita prin decizia directorului . - actiuni de simulare a unor
pentru stingerea incendiilor, . e - Director, .
. . . Se stabilesc responsabilitatile fiecarui memru al| 15. X S exercitii de evacuare, procesele
realizarea planului de masuri, a comisiei seful comisiei PSI verbale ale acestor simuldri
E. Colaborarea cu scenariului de prevenre a incendiilor
POMPIERII in . L Intocmire planificare
- 2. Organizarea de simulari alarmare o <y . .
vederea prevenirii ~ caz de incendiu Se vor organiza in fiecare cladire, conform semestrial |Responsabil PSI - procese verbale
stingerii incendiilor planificarii
3. Verificarea stingatoarelor si .
o ) . . Director -
aprovizionarea cu materialele Finantare de la buget semestrial . - control periodic
administrator
necesare
F. Colaborarea cu Director
agenti economici in o o ... |Se va lua legatura cu eventualii sponsori I Presedintele Informari in cadrul consiliului de
- 1. Actiuni de donatii si sponsorizari Periodic e .. .
vederea atragerii unor Consiliului administratie

fonduri extrabugetare

Reprezentativ al
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L S Resurse Ter- Respon- ‘s
Obiective Actiuni Modalititi de realizare men sabilititi Modalititi de evaluare
Parintilor
:J-;r.i nA;rrz?:gfede fonduri 1. Intocmire de noi proiecte Cautarea si Intocmirea a noi proiecte iunie Echipe de proiect |Proiectul intocmit si inaintat
1. Colaborar lile din Or - . .. . - .
si Ej:ionejl'z(c)lei ¢ cu scolile din Oradea Participare la concursuri, competitii sportive | iunie Director Procese verbale
H. Colaborare optima
cu alti factori Internet, participari la sedinte, intalniri, Permanent
educationali 2. Cautare de scoli infratite Incheierea de parteneriat cu Scoala din Miskolc Decembrie directori, Acord de parteneriat
Ungaria
. : . g - Directori
I. Site-ul Web al Conceperea si elaborarea unui site | Contract cu firma de specialitate . . SV .
. . g . . decembrie |Membrii Comisiei |Site-ul scolii
scolii nou al liceului Elaborare de materiale pentru site : : . ’
i de imagine a scolii
s Intreg personalul scolii

. Sarbatorir 24 .2 o . .
J. 82 .bato eaa 5 Primarie, Consiliu local, ONG-uri . . Film documentar
de ani de la infiintarea . C . . A directori o

’ Organizarea sarbatoarei Conceperea, organizarea, atragerea de resurse |iunie Expozitie foto

scolii in cladirea
liceului Ady Endre

financiare pentru buna desfasurare a

activitatilor propuse

cadre didactice

Articol ziar

Oradea,

9.11. 2016

Intocmit director :

Vad Marta
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