Procedura operationala . - Numir de
pentru acordarea avizului directorului peniru Editia | . exemplare:-
MINISTERUL EDUCATIEI ocuparea posturilor didactice/catedrelor
SI CERCETARII vacante/rezervafe la clasele/grupele din profilul Numar de
Liceul Teoretic pedagogic, specializdrile: invdtdtor- Revizia: 3. exempléfe’ 4
“Ady Endre” Oradea educatoare si educator — puericultor )
COD PO - 127 Pagina 1 din 4 -
Nr. 127 din 12. 02, 2025 Exemplar nr. ... N

Avizul
Inspectoratului Scolar Judet‘wBi]mr:

v o
PROCEDURA OPERATIONALA e
pentru acordarea avizului directorului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante Ry i
clasele/grupele din profilul pedagogic, specializirile: invdfdtor-educatoare si educator — pueric ’VPZ
Cuprins CU*&‘ .
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei | pag.
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2 pag.
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii 2 pag.
4, Scopul procedurii 2 pag.
5. Domeniul de aplicare . 2 pag.
6. Documente de referintd 2 pag.
7. Definitii si abrevieri 2 pag.
8. Descrierea procedurii 3 pag.
9. Responsabilititi 3 pag,
10. Formulare 4 pago~_
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei / reviziei . E"‘v
Revizia 3 } i -
Nr. Elemente privind : . . e
ort, | responsabilii/operatiunea Numele si prenumele i Functia Data .S.-.-,l_‘mmun(_)_. .
1 2 3 4 3 = |
1.1 | Elaborat Bogdan Karoly Membru CA 10022025 | Znippat™
1.2 | Verificat Buna Boglarka Director adjunct 11.02.2025 /7% .
. Presedinte /
1 Aprobat Vad Marta Consiliul de Administratie 12.02.2025 %/?7
/
Revizia 2
Nr. E ivi . .
' leme.n‘t.e prwmq Numele si prenumele Functia Data Semndtura
crt. | responsabilii/operatiunea | )
I 2 13 4 15 ]
1.1 | Elaborat Bogdan Karoly | Membru CA 126.01.2024 o ﬁ}
1.2 | Verificat Buna Boglarka Director adjunct 26.01.2024 ) = J
. .. . Presedinte, )
1.3 | Aprobat ) Consiliul de Administratie Vad Marta 29.01.2024 - ;
Revizia 1
s ] Eleme.n.t.e prwmq Numele si prenumele Functia Data Semndtura |
crt. | responsabilii/operatiunea o s B
1 2 . 3 4 5 |
1.1 | Elaborat Bogdan Karoly ] Membru CA ] 30.01.2023 _
1.2 | Verificat Buna Boglarka Director adjunct 30.01.2023 ‘
» o Presedinte, A
1.3 | Aprobat 5 Consiliul de_Aii_mlmsUaLle Vad Marta 1.02.2?23
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Editia 1.
Nr. Elemente privind . . .
ert. | responsabilii/operatiunea | N%le jl p_renumele Functia Data Semnétura
| 1 _ 2 3 _ 4 5
1_ 8| Elaborat B Vad Mérta Director 21.03.2022
| 1.2 | Verificat Antonie Csilla | Director adjunct 21.03.2022
e - . Presedinte
1.3 | Aprobat H ’
__;jr_o a Consiliul de Administratie Vad Mérta 22.03.2022
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr Data la care se aplica
é>1't. Editia/Revizia in cadrul editiei Componenta revizuita | Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
o ) ) reviziei editiei
2.1 |1 ) 2 3 4
2.2 | Editial - - - 9.06.2022
2.3 | Revizia ] 8. completare 2.02.2023
2.4 | Revizia 2 8. completare 29.01.2024
| 2.5 | Revizia 3 3. modificare 12.02.2025

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei procedurii

| "
| Scopul difuzarii Exemplar nr. | Compartiment Functia TNOmEEE &t Data primirii Semndtura’
o ’ prenumele
Informare 3 cadre saa 12.02.2025 | Afisaré
_ - didactice | profesorald i
[nformate, Consiliul de Hanesz
aplicare & Administratie Secretar Annamdria [2.02.2025 W
& = . i Paraszka .
_Arilvare 1 Secretariat Secretar sef | Dénes Rendta 12.02.2025 [ Grodwble
format Site —ul web al s
[nformare electronic scolii profesor Kotrf) Laszlo 12.02.2025 _./< =
[ Avizare 4 1SJ Bihor i}?~06§¢_& s/ ety 13.02. 2005
4. *Scopul procedurii
Stabileste modul de obtinere a avizului directorului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate/fractiuni de catedre la clasele/grupele din profilul pedagogic, specializirile: finvafatori-

educatoare si educator — puericultor, prevazut la art.d, alin.(2), lit. f) din Metodologia cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare in fnvataméantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobat prin Ordinul
Ministrului Educatiei nr. 7495/2024, la toate etapele de-mobilitate ale persondlului didactic.

5. Domeniul de aplicare

Etapele de mobilitate reglementate la art.4, alin(1) din Metodologia cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare in invatdméntul preuniversitar In anul scolar 2025-2026, aprobatd prin Ordinul Ministrului Educatiei nr.
7495/2024. ‘

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e  Planul de scolarizare aprobat pentru anul scolar 2025-2026
e Metodologia cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare in fnvitiméntul preuniversitar in anul

scolar 2025-2026, aprobata prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 7495/2024.

e Regulamentul-cadru pentru organizarea si funciionarea invitamantului pedagogic in sistemul de invatimant

preuniversitar, cap. IV, Dispozitii finale, art.18, aprobat prin OM 4812/2020

p
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¢ Metodologia cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare in invatimantul preuniversitar in anul scolar
2025-2026, aprobata prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 7495/2024.

o Regulamentul-cadru pentru organizarea si functionarea invataméntului pedagogic in sistemul de fnvatamant
preuniversitar, cap. IV, Dispozitii finale, art.18, aprobat prin OM 4812/2020

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura generald

7.1. Definitii —

7.2. Abrevieri: CA - Consiliu de Administratie
OME-Ordinul Ministerului Educatiei

8, 9. Descrierea procedurii. Responsabilitati

8.1. Primeste avizul directorului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate/fractiunilor de catedra la
clasele/grupele din profilul pedagogic (specializdrile: invaator - educatoare si educator — puericultor), pe bazd de cerere, in
ordinea urmitoare, cadrul didactic care: :

a. este titular al Liceului Teoretic ,,Ady Endre” din Oradea,

sau

b. are vechime la catedra de cel putin 2 ani la Liceului Teoretic ,,Ady Endre” din Oradea,
sau

¢. dovedeste - prin act de titularizare §i adeverinta de vechime la catedra - experienta in procesul de predare-invatare-
evaluare la clase cu profil pedagogic, sectia maghiara.

8.2, Pentru posturile didactice/catedrele vacante/rezervate/ fractiunile de catedrd, rimase neocupate dupé aplicarea punctului
8.1, avizul directorului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate/fractiunilor de catedrd la
clasele/grupele din profilul pedagogic, specializirile: invafdtor-educatoare si educator — puericultor, se acordd pe baza
urmitorilor criterii obligatorii si specifice: ‘

Criterii obligatorii:

e Cunoasterea limbii maghiare, scris, vorbit, citit, doveditd cu acte de studiu de nivel primar, gimnazial sau liceal
precum diplomd de Bacalaureat sau diploma studii universitare. Exceptie fac profesorii care predau limba si
literatura romana.

e Minim gradul didactic I, sau studii doctorale finalizate

e Calificativul Foarte Bine pe ultimii 5 ani

o Experienta de minim 5 ani de vechime in invatimént la sectia maghiara

Criterii specifice:
e Acumularea a 90 de credite profesionale transferabile realizate in ultimii cinci ani, prin participare la programé’ de
formare continua :
o  Experienta dovedita in procesul de predare-invatare-evaluare la clase cu profil pedagogic
e  Experientd doveditd in Indrumarea practicii pedagogice a elevilor sau studentilor
e Statutul de absolvent al unui profil pedagogic la nivel liceal sau universitar
e Document care atestd statutul de formator sau mentor sau metodist [SJ.
Pentru obtinerea avizului, candidatul trebuie s indeplineascd criteriile obligatorii si cel putin un criteriu specific.

8.3. Evaluarea candidatilor:

1. Cadrele didactice interesate depun la secretariatul Liceului Teoretic »Ady Endre” Oradea o cerere (Anexa nr.1.) insotita
de dosarul personal, CV, acte d¢ identitate, acte de studii, alte documente justificative solicitate la criteriile obligatorii si
specifice;

2 Comisia de mobilitate verifica dosarul personal conform criteriilor stabilite si inainteazd catre CA procesul verbal de

" evaluare;

3. CA hotareste numele cadrelor didactice care primesc avizul directorului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor

vacante/rezervate/fractiunilor de catedr la clasele/grupele din profilul pedagogic;

3.
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4. Secretariatul elibereazi avizul.

10. Formulare
Anexa 1. Cerere pentru acordarea avizului directorului

Cerere

Citre Directorul Liceului Teoretic ,,Ady Endre” din Oradea

pe POStUl/ CAtEAra e ieirieiiiiiicie bbb e ,
SEGHA ©voreereeeeeeer oo e 3 ADSOIVENL L vveveeeeteeeetee ettt e eeteen et et eee st teee e e s s eesestste et eaeeneans ,
SPECIAliZATEA  .iiiiieeiiiieieei , vechime In  invitdmant
........................ ani,

Vi rog si imi acordati avizul directorului pentru pentru ocuparea postul didactic/catedra
vacanti/rezervatd/fractiunea de catedrd la clasele/grupele din profilul pedagogic, specializérile:
invatitor-educatoare si educator — puericultor, la disciplina/ disciplinele: ...............cooeiiinin ,

........ ... ore, pentru etapa de mobilitate ...

Anexez prezentei cereri urmétoarele documente:

Data, Semnétura,



