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PROCEDURA OPERATIONALA
Inscrierea in clasa a 1X-a
Cuprins
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1. pag.
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2. pag.
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii 2. pag.
4. Scopul procedurii 2. pag.
5. Domeniul de aplicare 2. pag.
6. Documente de referinta 2. pag.
7. Definitii si abrevieri 3. pag.
8. Descrierea procedurii 3. pag.
9. Responsabilitati 3. pag.
10. Formulare 4. pag.
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
Nr. | Elemente PT.'"'“O' . Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii/operatiunea ’
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Téth Marta Director 26.05.2015
1.2 | Verificat Bogdan Kéroly-Jozsef | Coordonator CEAC 28.05.2015
1.3 | Aprobat Téth Marta Director 02.06.2015
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea reviziei 1
Nr. | Elemente PT.'"'“d . Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii/operatiunea ’
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Vad Marta director 15. 06. 2016
1.2 | Verificat Ciubotariu Eva director adjunct 24.06. 2016
1.3 | Aprobat Consiliul de Administratie 29. 06. 2016
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea reviziei 2
Nr. | Elemente PT.'"'“d . Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii/operatiunea ’
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Vad Marta director 19. 07. 2017
1.2 | Verificat Bogdan Karoly membru CA 19. 07. 2017
1.3 | Aprobat Consiliul de Administratie | Hotarare 20. 07. 2017
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea reviziei 3
Nr. | Elemente F’T!"'”d . Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii/operatiunea ’
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Vad Marta director 15. 04. 2018
1.2 | Verificat Ciubotariu Eva director adjunct 23.04. 2018
1.3 | Aprobat Consiliul de Administratie | Hotérare 25. 04. 2018
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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea reviziei 4
Nr. | Elemente PT.'"'““' . Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii/operatiunea ’
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Bogdan Karoly cadru didactic 12.07. 2021
1.2 | Verificat Vad Mérta director 13. 07. 2021
1.3 | Aprobat Consiliul de Administratie | director 13. 07. 2021
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea reviziei 5
Nr. | Elemente PT.'"'““' . Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii/operatiunea ’
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Bogdan Karoly cadru didactic 8. 06. 2022
1.2 | Verificat Vad Mérta director 9. 06. 2022
1.3 | Aprobat Consiliul de Administratie | director 9. 06. 2022
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea reviziei 6
Nr. | Elemente PT.'"'“O' . Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii/operatiunea ’
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Bogdan Karoly cadru didactic 19. 06. 2022
1.2 | Verificat Vad Mérta director 20. 06. 2022
1.3 | Aprobat Consiliul de Administratie | director 20. 06. 2022
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea reviziei 7
Nr. | Elemente PT.'"'“O' . Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii/operatiunea ’
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Bogdan Karoly cadru didactic 8. 07. 2025
1.2 | Verificat Vad Marta director 8. 07. 2025
1.3 | Aprobat Consiliul de Administratie | director 9. 07. 2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data la care se aplica

::\lri Editia/Revizia in cadrul editiei Componenta revizuita | Modalitatea reviziei preye_dgrile editiei sau
' reviziei editiei
1 2 3 4

2.1 | Revizia3 5,6,7, modificare 25.04. 2018

2.1 | Revizia4d 3,4,6,7,8,10 modificare 13. 07. 2021

2.1 | Reviziab 4,6,7,8,10 modificare 9. 06. 2022

2.1 | Revizia6 8 modificare 20. 07. 2022

2.1 | Revizia7 6 modificare 9. 07. 2025

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Scopul Exemplar | Compartiment Functia Numele si Data Semnatura

difuzarii nr. prenumele primirii

Arhivare 1. Secretariat secretar gef Dénes Renéta

Informar . . . .

ormare, 2. Comisia de admitere | presedinte Vad Mérta

aplicare ’

Informare 3. cadre didactice sala profesorala Afisare

Informare Varlantg . | Site —ul scolii R_esponsabl'I. cu Kotré Léaszl6 Afisat pe site-
electronica ’ site-ul scolii ul scolii
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4. Scopul procedurii

Scopul procedurii este repartizarea elevilor inscrisi in clasa a IX-a, declarati admisi la specializarea:

e stiinte ale naturii/ stiinte ale naturii, intensiv engleza, respectiv

e matematica- informatica intensiv englezd/ matematica- informatica intensiv informatica,
deoarece perechile de clase mentionate figureaza cu acelasi cod in Ghidul de admitere.

5. Domeniul de aplicare

Director, director adjunct

Comisia de admitere n clasa a IX-a
Secretari

Elevi

Parinti

Directorii scolilor gimnaziale

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

e Legii Educatiei Invataimantului Preuniversitar nr. 198 din 2023, art. 128 alin. (1),

e  Ordinului ME nr. 5726 din 2024 — pentru aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar art. 22,

o Regulamentul de organizare si functionare uniitatii de invatamant;

e OME nr. 6480/2024 - Organizarea si desfasurarea admiterii in invatdmantul liceal de stat pentru anul scolar
2025 — 2026, cu completarile si modificarile ulterioare;

e OMEN nr. 4802/2010- Metodologia de organizare si desfagurare a admiterii in invatamantul liceal de stat
pentru anul scolar 2011-2012,

e OMEN nr. 4797 /22.09.2017 — Regulament cadru de organizare si functionare a claselor cu predare a unei
limbi moderne in regim intensive, respectiv bilingv in unititile de invatamant preuniversitar;

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura generala
7.1. Definitii -
7.2. Abrevieri

ISJ Bihor -Inspectoratul Scolar Judetean Bihor

8. Descrierea procedurii. 9. Responsabilitati

Procedura se aplica de citre comisia de admitere a liceului, in urma repartizarii computerizate, pe baza urmatoarelor acte:
o lista elevilor admisi in clasa a IX-a primit de la ISJ Bihor/ de pe site-ul admitere.edu.ro
e cereri completate de elevi/reprezentanti legali
e rezultatul verificarii competentelor la limba engleza

Pasul 1

Liceul informeaza prin sedinte cu parintii, site-ul scolii, prin afis parintii si elevii care, in urma repartizarii computerizate
au fost admisi in clasa a IX-a la specializarea matematica- informatica sau stiinte ale naturii la Liceul Teoretic ”Ady Endre”
Oradea, cd in momentul inscrierii in clasa a IX-a trebuie sd completeze un formular tipizat de cerere de inscriere, distribuit
de secretariatul liceului, in vederea repartizarii lor la clasa solicitatd respectand rezultatul verificarii cunostintelor la limba
engleza pentru clasele cu program de predare intensiv respectiv ordinea descrescitoare a mediilor.

Inscrierea elevilor se va desfisura in perioada previzuti in calendarul admiterii in clasa a IX-a parte integranti a
metodologiei de admitere n clasa a 1X-a.

Pasul 2

Tn perioada inscrierii, secretariatul si comisia de inscriere a liceului:

e pune la dispozitia reprezentantilor legali/ elevilor admisi in clasele de stiinte ale naturii / stiinte ale naturii-intensiv
englezd/ matematicd- informatica intensiv englezd/ matematica- informaticd intensiv informatica, formularul
tipizat de cerere de inscriere, elaborat de comisia de admitere, conform modelului din Anexa 1 si 2 a prezentei
proceduri,
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e iIndruma parintii si elevii referitor la modul de completare a formularului de Inscriere si a criteriilor de departajare
pe clase,

e inregistreaza cererile completate.

Parintii si elevii:

e completeaza cererea de nscriere,

e bifeaza optiunea elevului: clasa de stiinte ale naturii sau stiinte ale naturii-intensiv engleza, (respectiv matematica-
informatica intensiv engleza sau matematica- informatica intensiv informaticd),

e 1nainteaza dosarul de inscriere al elevului.

Pasul 3
CRITERII DE DEPARTAJARE:

Comisia de admitere va repartiza elevii in cele doud clase, cea de stiinte ale naturii respectiv stiinte ale naturii intensiv
engleza, respectind optiunile elevilor, rezultatul testérii cunostintelor la limba engleza pentru clasele cu program de predare
intensiv respectiv ordinea descrescatoare a mediilor de admitere, pe baza urmatorului algoritm:

1. Daca numarul total a elevilor admisi la cele doua clase nu depaseste 26, toti elevii vor fi repartizati la clasa majoritara
(pentru care au fost exprimate mai multe optiuni)

2. Dacd numarul total al elevilor admisi la cele doua clase este cuprins in intervalul 27-29 se va cere derogare de la I1SJ
Bihor pentru crearea unei clase sub efectivul minim, sau a unei clase peste efectivul maxim.

3. Daca numarul total al elevilor admisi la cele doua clase depaseste 29, dar la clasa deficitara nu au fost exprimate cel
putin 15 optiuni, se repartizeaza mai intdi elevii care au optat pentru clasa minoritara, dupd care se completeaza aceasta
clasa pana la efectivul de 15 elevi cu elevi care au optat pentru clasa majoritara, in ordinea crescatoare a mediilor. Elevii
ramasi se repartizeaza in clasa majoritara.

4. Daca numarul total al elevilor admisi la cele doua clase depaseste 29 si pentru fiecare clasa au fost exprimate cel putin 15
optiuni, dar niciuna dintre optiuni nu depaseste 26, toti elevii vor fi repartizati in clasa pentru care au optat.

5. Daca numarul total al elevilor admisi la cele doua clase depaseste 29 si pentru fiecare clasa au fost exprimate cel putin 15
optiuni, dar in clasa majoritara sunt mai mult de 26 de optiuni, se va completa mai intdi clasa majoritara cu elevii care au
avut aceasta optiune si au promovat examenul de competenta la limba engleza, in ordinea descrescatoare a mediilor, pana la
atingerea efectivului de 26. Ceilalti elevi vor fi repartizati in clasa deficitara.

6. In cazul, in care la o specializare efectivul de elevi permite formarea a doui clase, in clasa cu predare intensiv engleza
vor fi admisi doar elevii care dispun de rezultatul Admis la testarea competentelor lingvistice la limba engleza.

La fel se procedeaza si pentru clasele de matematica- informatica intensiv englezd si matematica- informatica intensiv
informatica.
Pasul 4

Comisia de admitere va inainta spre aprobare Consiliului de Administratie al liceului tabelele nominale finale, cuprinzand
elevii celor doud clase de stiinte ale naturii, respectiv elevii celor doua clase de matematica- informaticd, in cel mult 10 zile
de la repartizarea computerizata.

10. Formulare
Anexa 1: Lista documentelor necesare pentru inscrierea in clasa a 1X-a
Anexa 2: Cerere de inscriere in clasa a IX-a, matematica- informatica

Anexa 3: Cerere de Tnscriere Tn clasa a IX-a, stiinte ale naturii
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Anexa 1

LISTA DOCUMENTELOR NECESARE PENTRU TNSCRIERE TN CLASA A IX-A

Dosar plic

Cerere de nscriere tip

Certificat de nastere al elevului in copie

Carte de identitate al elevului n copie

Copie carte de identitate a parintilor copilului

Documente doveditoare despre statutul parintilor (certificat de casatorie, divort, deces etc.)
Adeverinta cu notele si media generala obtinute la Evaluarea Nationala din clasa a VIII- a

Foaia matricola pentru clasele V-VIII (cu calculul mediei generale)

© 0 N o g Bk~ wDhPE

Document justificativ despre rezultatul obtinut la evaluarea competentelor de limba engleza
(de ex. copie fisa de Inscriere sau anexa la fisa de nscriere)

10. Fisa medicala
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Anexa 2
CERERE DE INSCRIERE
Subsemnatul (a) (initiala tatalui) ,
CNP , nascut(d) la data de in localitatea
jud. , fiul (fiica) lui si
, domiciliat(d) 1in ,  Str.
, nr. . tel. , religia
, am promovat clasa a VIll-a in anul scolar , curs de zi, sectia
la , am participat la

orele de religie

Media mea de admitere

Doresc sd imi exprim optiunea pentru clasa:

Matematica informatica intensiv informatica [

Matematica informatica intensiv engleza []
Mentionez ca am obtinut rezultatul ADMIS (nota peste 5,99) la verificarea/echivalarea cunostintelor de limba
engleza in clasele cu program bilingv / intensiv [J
Mentionez ca am invatat limba avansata:

- engleza [ - germana [ |
Doresc sa imi exprim optiunea pentru limba incepatoare:
- italiand [J - germana | - franceza [

Prin prezenta solicit inscrierea mea in clasa a IX-a la unitatea dumneavoastra.
Anexez urmatoarele documente:
1. Copie certificat de nastere
2. Copie carte de identitate elev si parinte
3. Document care atesta statutul parintilor (casatoriti, divortati etc.)
4. Adeverinta cu notele §i media generala obtinute la Evaluarea Nationala din clasa a VIII-a
5. Foaia matricola pentru clasele V-VII1I (cu calculul mediei generale)
6. Copia diplomei de absolvire a invatamantului gimnazial
7. Document justificativ despre rezultatul obtinut la evaluarea competentelor de limba engleza (de
ex. copie fisa de inscriere sau anexa la fisa de inscriere)
8. Fisa medicala
Semnatura,

Declar pe propria raspundere cd sunt de acord cu transferul copilului meu la Liceul Teoretic ,,Ady
Endre” Oradea.

Numele, prenumele, CNP si semnatura parintilor:

Tata, Mama

Nr. telefon tata telefon mama
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Anexa 3
CERERE DE INSCRIERE
Subsemnatul (a) (initiala tatalui) ,
CNP , nascut(d) la data de in localitatea
jud. , fiul (fiica) lui s
, domiciliat(d) 1in ,  Str.
, nr. , tel. ,  religia
, am promovat clasa a VIll-a in anul scolar , curs de zi, sectia
la , am participat la

orele de religie

Media mea de admitere

Doresc sa imi exprim optiunea pentru clasa CU [1/ FARA [] predarea intensivi a limbii engleze.
Mentionez ca am obtinut rezultatul ADMIS (nota peste 5,99) la verificarea/echivalarea cunostintelor de limba
engleza in clasele cu program bilingv / intensiv [ |
Mentionez ca am Invatat limba avansata:
- engleza [ - germana [
Doresc sa imi exprim optiunea pentru limba incepatoare:
- italiand [J - germana || - franceza ||
Prin prezenta solicit inscrierea mea in clasa a 1X-a la unitatea dumneavoastra.
Anexez urmatoarele documente:

1. Copie certificat de nastere
2. Copie carte de identitate elev si parinte
3. Document care atesta statutul parintilor (casatoriti, divortati etc.)
4. Adeverinta cu notele §i media generala obtinute la Evaluarea Nationala din clasa a VIII-a
5. Foaia matricola pentru clasele V-VIII (cu calculul mediei generale)
6. Copia diplomei de absolvire a invatamantului gimnazial
7. Document justificativ despre rezultatul obtinut la evaluarea competentelor de limba engleza (de
ex. copie fisa de inscriere sau anexa la fisa de inscriere)
8. Fisa medicala
Semnatura,

Declar pe propria raspundere cd sunt de acord cu transferul copilului meu la Liceul Teoretic ,,Ady
Endre” Oradea.

Numele, prenumele, CNP si semnatura parintilor:

Tata, Mama

Nr. telefon tata telefon mama




